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                               HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN VÀ QUẢN LÝ 
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___________________

I.  Mục đích nghiên cứu khoa học của sinh viên

Mục đích nghiên cứu khoa học (NCKH) của sinh viên là tạo điều kiện cho sinh viên vận dụng các phương pháp nghiên cứu khoa học nhằm giải quyết một số vấn đề của khoa học và thực tiễn, góp phần nâng cao chất lượng đào tạo.
II.  Đối tượng tham gia

Tất cả sinh viên đều có quyền đăng ký thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học theo kế hoạch khoa học và công nghệ của Trường. Đề tài Nghiên cứu khoa học do 01 sinh viên đứng tên làm chủ nhiệm và tối đa 04 thành viên tham gia thực hiện dưới sự hướng dẫn của 01 giảng viên hoặc 01 cán bộ nghiên cứu (được gọi là GVHD) của Trường Đại  học Sư phạm Kỹ thuật Tp. Hồ Chí Minh.
III.  Quy trình đăng ký, xét duyệt đề tài nghiên cứu khoa học của Sinh viên

1. Chọn nội dung nghiên cứu   

Để có được nội dung nghiên cứu khoa học phù hợp, sinh viên có thể:

· Thông qua Cố vấn học tập để được giới thiệu GVHD có chuyên môn phù hợp với hướng sinh viên dự định nghiên cứu. Sinh viên trao đổi với giáo viên hướng dẫn về định hướng nghiên cứu để có được  tên đề tài và nội dung nghiên cứu phù hợp.

· Sinh viên có thể liên hệ trực tiếp với giảng viên giảng dạy để tìm hướng nghiên cứu. 
2. Đăng ký đề tài

Khi có thông báo của Phòng KH&CN về việc đăng ký thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học, sinh viên tiến hành nộp hồ sơ đăng ký tại khoa quản sinh viên trước thời hạn thông báo.  Hồ sơ đăng ký bao gồm:

· Phiếu đăng ký đề tài NCKH sinh viên (Mẫu 1)
· Bản Thuyết minh đề tài NCKH sinh viên (Mẫu 2)

Phiếu đăng ký đề tài, Bản Thuyết minh đề tài và các biểu mẫu khác sinh viên download tại  Website Nhà trường -> KHOA HỌC CÔNG NGHỆ -> VĂN BẢN, BIỂU MẪU -> DÀNH CHO SINH VIÊN.  Quy trình chi tiết và Các mốc thời gian dự kiến như phần phụ lục I.
3. Xét duyệt và ký kết hợp đồng

Qui trình xét duyệt đề tài NCKH sinh viên như sau:

· Hội đồng khoa học cấp khoa xét duyệt đề tài nghiên cứu khoa học của Sinh viên và lập danh sách đề nghị Trường phê duyệt gồm danh mục, biên bản xét duyệt gửi phòng KH&CN. 
· Căn cứ vào kinh phí của Nhà trường dành cho sinh viên, số lượng và chất lượng đề tài cũng như kết quả thực hiện đề tài của các khoa trong những năm qua, Nhà trường sẽ cấp kinh phí để các khoa tự phân bổ kinh phí cho đề tài NCKH sinh viên. Các khoa gửi danh mục, hồ sơ đăng ký, biên bản xét duyệt về Phòng KH&CN để tiến hành thủ tục kí hợp đồng.
· Phòng KH&CN lập hợp đồng triển khai NCKH sinh viên gửi về các khoa. Khi có thông báo, sinh viên ký kết hợp đồng triển khai đề tài NCKH tại khoa quản sinh viên. Sinh viên trực tiếp nhận kinh phí thực hiện đề tài tại Phòng Kế hoạch-Tài Chính của Trường sau ngày ghi trên hợp đồng.
4. Báo cáo tiến độ

Việc báo cáo tiến độ đề tài NCKH sinh viên được thực hiện theo thời gian ghi trong hợp đồng. Các bước thực hiện như sau:

· Sinh viên nộp báo cáo định kỳ (Mẫu 3) có xác nhận của GVHD cho khoa.  
· Các khoa tổng hợp, làm báo cáo tổng quan về tình hình thực hiện đề tài sinh viên và gửi về P. KH&CN kèm theo báo cáo của mỗi đề tài.
· Sinh viên tự đánh giá khả năng hoàn thành đề tài, nếu không thể nghiệm thu đúng hạn thì tiến hành xin gia hạn đề tài (Mẫu 4) hoặc không thể hoàn thành đề tài thì xin hủy thực hiện (Mẫu 5).
5. Đánh giá - Nghiệm thu  


Đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên sẽ được nghiệm thu trong buổi tổng nghiệm thu dự kiến tổ chức vào đầu tháng 06 hàng năm theo thông báo của Phòng KH&CN.


Qui trình đánh giá nghiệm thu như sau:

· Sinh viên nộp báo cáo tổng kết kết quả nghiên cứu của đề tài và poster (Mẫu 8) về khoa theo thời gian thông báo của phòng KH&CN.
· Trưởng khoa/ hoặc Phó Khoa phụ trách NCKH đề xuất thành phần hội đồng đánh giá nghiệm thu gửi về phòng KH&CN. Hồ sơ gửi về phòng KH&CN bao gồm: đơn đề nghị thành lập hội đồng nghiệm thu, Poster, 01 quyển báo cáo khoa học bìa cứng màu xanh/01 đề tài sinh viên. Poster và mô hình sẽ được trưng bày khi tổ chức nghiệm thu chính thức.
· Sau khi được nghiệm thu, sinh viên nộp lại các văn bản và 01 quyển báo cáo khoa học bìa cứng màu xanh, bên ngoài bọc bóng kính trắng cùng 01 đĩa CD lưu nội dung báo cáo đề tài (đã chỉnh sửa theo ý kiến của Hội đồng trong buổi nghiệm thu nếu có) cho phòng KH&CN để tiến hành làm thủ tục thanh toán với phòng KH-TC. 
6. Thanh toán đề tài 

Sinh viên nộp 02 giấy đề nghị thanh toán (Mẫu 9) và các chứng từ kèm theo về phòng KH&CN để được ký xác nhận đề nghị thanh toán. Sau khi nhận được xác nhận của giấy đề nghị thanh toán, sinh viên đến thanh quyết toán đề tài tại phòng KH-TC. Hồ sơ thanh toán gồm:
· 02 giấy đề nghị thanh toán, các chứng từ kèm theo.
· 01 biên bản nghiệm thu, 01 hợp đồng, 01 quyết định thành lập hội đồng, 01 biên bản bàn giao thiết bị (Mẫu 10) nếu có (tất cả đều là bản gốc do Phòng KH&CN cung cấp).
Lưu ý:
- Chứng từ thanh toán là: hóa đơn đỏ (đối với khoản chi trên 200 nghìn đồng), hóa đơn bán lẻ, hợp đồng thuê khoán chuyên môn, bản ký nhận thù lao phục vụ cho quá trình thực hiện đề tài (theo quy định tài chính). 
VI. Trách nhiệm, quyền lợi của Sinh viên thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học

1. Trách nhiệm của Sinh viên

Sinh viên có trách nhiệm thực hiện đúng các điều khoản trong hợp đồng đã ký kết, chấp hành các quy định hiện hành về hoạt động khoa học và công nghệ của Bộ Giáo dục & Đào tạo và Trường ĐHSPKT Tp.HCM đã ban hành.
2. Quyền lợi của Sinh viên

Trong thời gian thực hiện đề tài, sinh viên được GVHD hướng dẫn, tạo điều kiện sử dụng các thiết bị sẵn có của trường để tiến hành nghiên cứu khoa học, được hỗ trợ kinh phí thực hiện đề tài. Ngoài ra sinh viên còn được hưởng các quyền lợi sau:
· Được công bố các kết quả nghiên cứu khoa học trên các phương tiện thông tin, Tạp chí khoa học. 
· Được cấp giấy chứng nhận về thành tích nghiên cứu khoa học: Giấy chứng nhận NCKH là cơ sở giúp sinh viên xin học bổng tài trợ của doanh nghiệp, bổ sung hồ sơ xin việc…
· Được khoa đề xuất tham gia tuyển chọn giải thưởng cho các đề tài có kết quả xuất sắc cấp Trường.

· Được khoa đề xuất tham gia tuyển chọn để tham dự giải thưởng Tài năng khoa học trẻ Việt Nam do Bộ Giáo dục & Đào tạo tổ chức, Giải thưởng Eureka do Thành Đoàn Thanh TP. Hồ Chí Minh tổ chức.
· Được đề xuất tham gia các giải thưởng sinh viên NCKH do các đơn vị, công ty khác tổ chức.

· Được tính điểm rèn luyện cho học kì có đề tài nghiệm thu.

V. Trách nhiệm, quyền lợi của giáo viên hướng dẫn
1. Trách nhiệm của giáo viên hướng dẫn

GVHD chịu trách nhiệm hướng dẫn sinh viên thực hiện đúng quy trình và những yêu cầu đã ký trong hợp đồng. Giáo viên hướng dẫn chịu trách nhiệm về kinh phí đã tạm ứng của đề tài.

Mỗi GVHD chỉ được hướng dẫn không quá 02 đề tài sinh viên.
2. Quyền lợi của giáo viên hướng dẫn

GVHD được hưởng các quyền lợi theo quy chế chi tiêu nội bộ của Nhà trường.


PHÒNG KH&CN

(đã ký)


PGS.TS. Hoàng An Quốc
PHỤ LỤC I: QUY TRÌNH TỔ CHỨC VÀ TIẾN ĐỘ TRIỂN KHAI HOẠT ĐỘNG NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN
1. Lưu đồ quy trình
	Bước
	Trình tự thực hiện
	Thời gian dự kiến
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	Tháng 3
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	Tháng 4
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	Tháng 6
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	Tháng 01 năm kế tiếp
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	Tháng  03 – Tháng 04 năm năm kế tiếp
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	Từ 01-10/06 năm kế tiếp
(Đề tài Gia hạn: tháng 08)

	7.
	

	Từ 01/07 – 30/11 năm kế tiếp



2. Diễn giải lưu đồ

· Tháng 3
· Phòng Khoa học & Công nghệ (KH&CN) thông báo đến các Khoa/Bộ môn (sau đây gọi chung là Khoa) kế hoạch và hướng dẫn việc tổ chức NCKH của SV trong năm. 

· Khoa tổ chức hướng dẫn cho SV, giảng viên đề xuất và đăng kí đề tài NCKH. Mỗi đề tài NCKH của SV chỉ do một người hướng dẫn và tối đa không quá năm SV tham gia thực hiện, trong đó phải xác định một SV chịu trách nhiệm chính. 

· Hội đồng Khoa học và Đào tạo của Khoa tổ chức nhận xét, góp ý, đánh giá đề tài và đề cương NCKH của SV; xác định danh mục đề tài NCKH của SV và gửi hồ sơ, văn bản báo cáo tổng hợp kết quả xét duyệt về Phòng KH&CN 
· Tháng 6
· Phòng KH&CN hoàn thành việc xác định danh mục đề tài NCKH của SV và kinh phí trình Hiệu trưởng phê duyệt.

· Từ tháng 01 đến tháng 04 năm kế tiếp
· SV kí hợp đồng thực hiện đề tài NCKH với Phòng KH&CN theo mẫu 3-SVNCKH, tiến hành triển khai thực hiện đề tài theo đề cương đã được duyệt. 

· Báo cáo định kì tình hình thực hiện đề tài. 

· Kết quả thực hiện đề tài NCKH của SV được trình bày trong báo cáo tổng kết đề tài và Poster giới thiệu kết quả đề tài

· Tháng 6 năm kế tiếp
Trường tổ chức Hội nghị SV NCKH và thành lập các hội đồng đánh giá đề tài NCKH của SV để xét chọn giải thưởng SV NCKH cấp Trường, gửi tham dự Giải thưởng “Tài năng Khoa học trẻ Việt Nam” và các giải thưởng khác. 

Nội dung đánh giá đề tài bao gồm:

a) Tổng quan tình hình nghiên cứu, lí do chọn đề tài;

b) Mục tiêu đề tài;

c) Phương pháp nghiên cứu;

d) Nội dung khoa học;

đ) Đóng góp về mặt giáo dục và đào tạo, kinh tế - xã hội, an ninh, quốc phòng;

e) Hình thức trình bày báo cáo tổng kết đề tài;
g) Điểm thưởng (có công bố khoa học từ kết quả nghiên cứu của đề tài trên các tạp chí chuyên ngành trong và ngoài nước).

Xếp loại đánh giá đề tài:

a) Hội đồng đánh giá đề tài NCKH của SV cho điểm xếp loại đề tài theo 5 mức: xuất sắc, tốt, khá, đạt và không đạt.  

b) Các thành viên hội đồng đánh giá độc lập bằng cách cho điểm theo từng nội dung của phiếu đánh giá. Căn cứ vào điểm trung bình cuối cùng (theo thang 100 điểm) của các thành viên hội đồng có mặt, đề tài được xếp loại ở mức xuất sắc: từ 90 điểm trở lên; mức tốt: từ 80 điểm đến dưới 90 điểm; mức khá: từ 70 điểm đến dưới 80 điểm; mức đạt: từ 50 điểm đến dưới 70 điểm và không đạt: dưới 50 điểm.

c) Kết quả xếp loại được ghi trong biên bản họp hội đồng đánh giá đề tài NCKH của SV.
· Tháng 6 năm kế tiếp
· Sau Hội nghị SV NCKH cấp Trường, SV hoàn tất thủ tục tham dự Giải thưởng “Tài năng Khoa học trẻ Việt Nam” và các giải thưởng khác. 

· Thời gian gửi hồ sơ tham gia xét Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho SV: trước ngày 23 tháng 6 hàng năm.
PHỤ LỤC II: BIỂU MẪU QUẢN LÝ ĐỀ TÀI SINH VIÊN
Danh mục các biểu mẫu

	Mẫu 1 - SV NCKH
	Đơn đăng kí tham gia NCKH của SV

	Mẫu 2 - SV NCKH
	Thuyết minh đề tài NCKH của SV

	Mẫu 3 - SV NCKH
	Báo cáo tình hình thực hiện đề tài NCKH của SV

	Mẫu 4 - SV NCKH
	Đơn xin gia hạn thực hiện đề tài NCKH của SV

	Mẫu 5 - SV NCKH
	Đơn xin hủy thực hiện đề tài NCKH của SV

	Mẫu 6 - SV NCKH
	Phiếu đánh giá đề tài NCKH của SV 

	Mẫu 7 - SV NCKH
	Biên bản họp hội đồng đánh giá đề tài NCKH của SV

	Mẫu 8 - SV NCKH
	Mẫu Poster nghiệm thu đề tài 

	Mẫu 9 – SV NCKH
	Giấy đề nghị thanh toán

	Mẫu 10 - SV NCKH
	Biên bản bàn giao thiết bị


Mẫu 1 – SVNCKH
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 TPHCM, ngày … tháng … năm 20…

ĐƠN ĐĂNG KÍ 

Tham gia nghiên cứu khoa học sinh viên năm …….


Kính gửi:   - Ban Giám hiệu Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật TPHCM


                  - Phòng KH&CN

Theo Thông báo của Trường về việc tuyển chọn đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên năm …….., sau khi tham khảo kĩ Quy định về việc tổ chức hoạt động NCKH của SV được ban hành theo Thông tư số 19 /2012/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục Đào tạo ngày 01 tháng 06 năm 2012, tôi/chúng tôi:

1. Sinh viên/Nhóm SV:



Mã số SV

· 






- 

· 






- 

· 






- 

2. Lớp:                                                   Khóa: 

3. Khoa: 

4. Giảng viên hướng dẫn: 

xin đăng kí thực hiện Đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên năm…….

Tên đề tài: ………………………………………………………………………………..
              



  TPHCM, ngày        tháng        năm 2014

	SINH VIÊN (NHÓM SINH VIÊN)

(Họ, tên và chữ kí)
	
	
GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN


(Họ, tên và chữ kí)


	TRƯỞNG KHOA 

(Họ, tên và chữ kí)


Mẫu 2-SV NCKH
          BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT TPHCM

THUYẾT MINH ĐỀ TÀI 

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN NĂM 20…
	1. TÊN ĐỀ TÀI: 
	2. MÃ SỐ
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	Nông 
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	Triển khai
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thực hiện chủ yếu
	Sản phẩm 

phải đạt
	Thời gian 
(bắt đầu – kết thúc)
	Người thực hiện

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	14. SẢN PHẨM VÀ ĐỊA CHỈ ỨNG DỤNG

	· Loại sản phẩm :

	Mẫu
	 FORMCHECKBOX 
,
	 Vật liệu
	 FORMCHECKBOX 
,
	 Thiết bị máy móc
	 FORMCHECKBOX 

	, Dây chuyền công nghệ
	 FORMCHECKBOX 


	Giống cây trồng
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Giống gia súc
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Qui trình công nghệ
	 FORMCHECKBOX 
,
	Phương pháp
	 FORMCHECKBOX 


	Tiêu chuẩn
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Qui phạm
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Sơ đồ
	 FORMCHECKBOX 
,
	Báo cáo phân tích
	 FORMCHECKBOX 


	Tài liệu dự báo
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Đề án
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Luận chứng kinh tế
	 FORMCHECKBOX 
,
	Chương trình máy tính
	 FORMCHECKBOX 


	Bản kiến nghị
	 FORMCHECKBOX 
, 
	Sản phẩm khác :

	

	· Tên sản phẩm, số lượng và yêu cầu khoa học đối với sản phẩm

	STT
	Tên sản phẩm
	Số lượng
	Yêu cầu khoa học

	
	
	
	

	
	
	
	

	· Địa chỉ có thể ứng dụng (tên địa phương, đơn vị ứng dụng) :

	

	15. KINH PHÍ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI

	Tổng kinh phí : 
	VNĐ

	Dự trù kinh phí theo các mục chi:


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	TPHCM, ngày __ tháng __ năm _____

Trưởng Khoa

(kí tên, đóng dấu)
	      TPHCM, ngày __ tháng __ năm _____

GV hướng dẫn     
Sinh viên thực hiện đề tài

   (Họ và tên, kí)               (Họ và tên, kí)



	TPHCM, ngày __ tháng __ năm _____

PHÒNG KH&CN
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             TPHCM, ngày … tháng … năm 20…

BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

I. Thông tin chung:

- Tên đề tài: 
- SV thực hiện: 




Mã số SV:
- Lớp: 


Khoa:



Năm thứ:        
Số năm đào tạo:
- Người hướng dẫn:
- Thời gian thực hiện: ….. tháng, từ tháng … năm 20… đến tháng … năm 20…

- Tổng kinh phí: 

II. Đánh giá tình hình thực hiện đề tài:

1. Nội dung nghiên cứu đã thực hiện và sản phẩm đã có 
	STT
	Nội dung nghiên cứu đã thực hiện
	Sản phẩm
	Tự đánh giá

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Nội dung chưa hoàn thành (theo hợp đồng, nguyên nhân) :

3. Kinh phí đã chi cho các nội dung, đã quyết toán :


III. Kế hoạch triển khai thực hiện đề tài tiếp theo:
1. Nội dung nghiên cứu:

2. Dự kiến kết quả:

3. Kinh phí:

IV. Kiến nghị:


Giảng viên hướng dẫn
Chủ nhiệm đề tài


(ký, ghi họ tên)
(ký, ghi họ tên)
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ĐƠN VỊ……………




Tp. HCM, ngày … tháng … năm 20…

ĐƠN XIN GIA HẠN HỢP ĐỒNG

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP SINH VIÊN


            Kính gửi:   -    Phòng KH&CN
· Phòng KH-TC
                    

Họ tên (chủ nhiệm đề tài):……………………………………..
 MSSV


Họ tên (thành viên đề tài)………………………………………
MSSV
 

Đơn vị công tác


Tên đề tài


Mã số đề tài


Thời gian bắt đầu và kết thúc đề tài


Lí do gia hạn đề tài


Tổng kinh phí theo hợp đồng


Số tiền đã tạm ứng:………………. vào ngày … tháng … năm….

Tôi làm đơn này xin gia hạn hợp đồng đến ngày… tháng… năm…

Nếu được Tôi xin hứa sẽ hoàn thành đúng thời hạn mà quý Phòng đã đề ra.


Phòng KH&CN
Đơn vị
Giáo viên hướng dẫn
Người làm đơn
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Tp. HCM, ngày … tháng … năm 20…

ĐƠN XIN HỦY HỢP ĐỒNG

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP SINH VIÊN


Kính gửi:   
- Phòng KH&CN


- Phòng KH-TC
                    

Họ tên (chủ nhiệm đề tài):
MSSV


Họ tên (thành viên đề tài):
MSSV


Lớp:

Khoa


Tên đề tài


Mã số đề tài


Tổng kinh phí theo hợp đồng


Số tiền đã tạm ứng:…………………vào ngày ….… tháng ….. năm….

Hoàn trả kinh phí tạm ứng……………vào ngày…….tháng……...năm….

Lí do hủy đề tài


Chúng tôi làm đơn này kính đề nghị Phòng KH&CN xem xét giải quyết.

Trân Trọng.


Phòng KH&CN
Đơn vị
Giáo viên hướng dẫn
Người làm đơn
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PHIẾU ĐÁNH GIÁ

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

1. Họ tên thành viên hội đồng:



2. Quyết định thành lập hội đồng (số, ngày, tháng, năm): 
3. Tên đề tài, mã số: 


4. SV thực hiện: 





Mã số SV:

    Lớp: 


Khoa: 


5. Đánh giá của thành viên hội đồng:

	TT
	Nội dung đánh giá
	Điểm tối đa
	Điểm đánh giá

	1
	Tổng quan tình hình nghiên cứu, lí do chọn đề tài
	10
	

	2
	Mục tiêu đề tài
	15
	

	3
	Phương pháp nghiên cứu
	15
	

	4
	Nội dung khoa học
	35
	

	5
	Đóng góp về mặt kinh tế - xã hội, giáo dục và đào tạo, an ninh, quốc phòng 
	15
	

	6
	Hình thức trình bày báo cáo tổng kết đề tài    
	5
	

	7
	Điểm thưởng (có công bố khoa học từ kết quả nghiên cứu của đề tài trên các tạp chí chuyên ngành trong và ngoài nước)
	5
	

	
	Cộng
	100
	


Ghi chú: Đề tài được xếp loại (theo điểm trung bình cuối cùng) ở mức xuất sắc: từ 90 điểm trở lên; mức tốt: từ 80 điểm đến dưới 90 điểm; mức khá: từ 70 điểm đến dưới 80 điểm; mức đạt: từ 50 điểm đến dưới 70 điểm và không đạt: dưới 50 điểm. 

6. Ý kiến và kiến nghị khác: 


   
                                                                              Ngày       tháng      năm 

         (kí tên)
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                                                                                         TP.HCM, ngày    tháng    năm 20….         
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

1. Tên đề tài, mã số: 
2. SV thực hiện: 





Mã số SV:                     

      Lớp/ Khoa:

3. Quyết định thành lập hội đồng (số, ngày, tháng, năm):

4. Ngày họp:





5. Địa điểm:





6. Thành viên của hội đồng: Tổng số:         có mặt:         vắng mặt:

7. Khách mời dự:

8. Tổng số điểm :       

                

9. Tổng số đầu điểm: 

            

10. Điểm trung bình ban đầu:

11. Tổng số đầu điểm:          trong đó: -  hợp lệ:                - không hợp lệ:

12. Tổng số điểm hợp lệ:

13. Điểm trung bình cuối cùng:


14. Kết luận và kiến nghị của hội đồng:

· Đánh giá về tổng quan tình hình nghiên cứu, lí do chọn đề tài, mục tiêu đề tài, phương pháp nghiên cứu, nội dung khoa học:

· Đóng góp về mặt giáo dục và đào tạo, kinh tế - xã hội, an ninh, quốc phòng:
· Các nội dung cần sửa chữa, bổ sung, hoàn chỉnh:
· Kiến nghị về khả năng ứng dụng kết quả nghiên cứu của đề tài:
· Kiến nghị về khả năng phát triển của đề tài:

15.  Xếp loại: 

Ghi chú:

· Đề tài được xếp loại (theo điểm trung bình cuối cùng) ở mức xuất sắc: từ 90 điểm trở lên; mức tốt: từ 80 điểm đến dưới 90 điểm; mức khá: từ 70 điểm đến dưới 80 điểm; mức đạt: từ 50 điểm đến dưới 70 điểm và không đạt: dưới 50 điểm.

· Điểm của thành viên hội đồng chênh lệch > 15 điểm so với điểm trung bình ban đầu coi là điểm không hợp lệ và không được tính vào tổng số điểm hợp lệ.


Chủ tịch Hội đồng
Thư ký


 (kí, họ tên) 
(kí, họ tên)


Tóm tắt: 

Phần tóm tắt nên viết ngắn gọn, phải làm nổi bật được các ý sau: mục tiêu nghiên cứu là gi? Phương pháp nghiên cứu ra sao? Kết quả đạt được của nghiên cứu này như thế nào? Và một lời bình luận về kết quả đã nghiên cứu. 

Keywords: đưa ra các từ khóa liên quan đền nghiên cứu ví dụ như: renewable energy, solar energy, 

I. ĐẶT VẤN ĐỀ

Phải nêu bật được vấn đề nghiên cứu là gì, vần đề này quan trọng như thế nào? Tình hình nghiên cứu trong và ngòai nước trong 5 năm gần đây ra sao? Các nghiên cứu trước đã đạt được kết quả gi, và cần phải tiếp tục làm gi?

Đưa ra được nội dung, mục tiêu của nghiên cứu này là gi?


II. PHƯƠNG PHÁP VÀ NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
Cơ sở nghiên cứu như thế nào?

Phương pháp nghiên cứu gì?

Đối tượng nghiên cứu: Đối tượng nghiên cứu là gì? Và vì sao đã chọn đối tượng đó.

Nội dung: Trình bày vắn tắt nội dung nghiên cứu, các công thức tính toán, các bước diễn giải quy trình, mô hình thực nghiệm …
III. KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU

Trình bày những kết quả đạt được. 

Các kết quả nghiên cứu được biểu diễn dưới dạng đồ thị hoặc biểu đồ (nếu có).
Chụp mô hình (nếu có) 
[image: image5.jpg]



Hình. 1. Symbol of the RE2010.
Các kết quả nghiên cứu được biểu 
diễn dưới dạng bảng (nếu có).  

Bảng 1. Latitudes of big cities.
	
	Tokyo
	New York
	Paris
	Singapore

	Latitude (deg.)
	35.69
	40.78
	48.73
	1.37



IV. KẾT LUẬN:

Kết quả nghiên cứu có ý nghĩa gì? Giải quyết được vấn đề nào? +++++++++++++++++++++++++++++++
- So sánh với các nghiên cứu trước (nếu có)
- Thảo luận ưu và nhược điểm của kết quả nghiên cứu.

- Một kết luận ấn tượng về kết quả đạt được và hướng phát triển của đề tài!
TÀI LIỆU THAM KHẢO

[1]
R. Renewer et al., “How to rearrange - - - - - - - -”, Applied Physics Letters. 83, 2002, 

[2] Nguyễn Văn Tuấn, “Nâng cao sự hiện diện của khoa học VN trên trường Quốc Tế: vài lời khuyên cho nhà khoa học”, Đại học New South Wales.
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Tp. HCM, ngày … tháng  …  năm 20…
GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN KINH PHÍ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NCKH

Kính gửi:
-    Ban giám hiệu

· Phòng KH&CN
· Phòng Kế hoạch Tài chính

I. Thông tin chung:

1. Chủ nhiệm đề tài:


MSSV: 
2. Mã số và tên đề tài: 
3.Thời gian thực hiện theo hợp đồng: 

4. Tổng kinh phí thực hiện: 
II. Chi tiết chi phí:

1. Đã thanh toán (nếu có): 0 đồng

2. Chi tiết nội dung thanh toán đợt này:

	Stt
	Nội dung công việc
	Số tiền (đồng)
	Ghi chú                                            ( chứng từ kèm theo)

	1
	Chi công thực hiện đề tài:
-

- 
	
	Bảng ký nhận

	2
	Chi mua nguyên vật liệu:
- 

-
	
	Hóa đơn bán hàng

	3
	Chi in ấn, photo
	
	Hóa đơn in ấn

	Tổng cộng chi phí đề nghị thanh toán đợt này
	
	


 Đã tạm ứng:




         0  đồng

 Đề nghị chi bổ sung



đồng

Sản phẩm đề tài đã giao lại cho đơn vị: Phòng KH&CN gồm có: 01 Báo cáo tổng kết đề tài, 01 đĩa CD, 01 Poster, 01 Biên bản bàn giao thiết bị (nếu có).
	Phòng KH-TC
	Phòng KH&CN
Đề tài đã nghiệm thu
Chi phí phù hợp với đề cương
Đề nghị thanh toán đề tài
	Chủ nhiệm đề tài
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Tp. HCM, ngày      tháng      năm 2014 

BIÊN BẢN BÀN GIAO THIẾT BỊ

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm 20…, tại ……………………………………………… 

Chúng tôi gồm có:

Bên A: Ông (bà) ……………………………………………………………………………

Đơn vị:  …………………………………………………………………………………….

Chức vụ:……………………………… ……………………………………………………

Bên B: Ông (bà) ……………………………………………………………………………

Đơn vị: ……………………………………………………………………………………..

Chức vụ: …………………………………………………………………………………....

Sau khi tổ chức nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa học cấp Sinh viên năm 2014:

Tên đề tài: 

Mã số: 

Giá trị đề tài: ……………….. đồng

(Bằng chữ:  ………………………………………………………………………………)

Chúng tôi tiến hành bàn giao thiết bị nghiên cứu được từ đề tài từ  Bên A cho Bên  B là:

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

Bên B đại diện cho trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật TP. Hồ Chí Minh tiếp nhận sản phẩm của đề tài, chịu trách nhiệm cất giữ và bảo quản tại đơn vị và để phục vụ cho giáo viên, sinh viên nghiên cứu, học tập.

Biên bản này được lập thành 4 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ một bản, Phòng KH&CN giữ 1 bản, Phòng Thiết bị vật tư giữ 1 bản.

	Bên nhận thiết bị

(Trưởng đơn vị)
	Bên giao thiết bị
(Chủ nhiệm đề tài)



PHỤ LỤC III: CẤU TRÚC BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI NCKH CỦA SINH VIÊN

(Theo Thông tư  số   19 / 2012/ TT-BGDĐT  ngày  01  tháng 6  năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)

1. Báo cáo tổng kết đề tài là cơ sở để hội đồng đánh giá kết quả thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên. Báo cáo tổng kết phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài và phải được đóng thành quyển.

2. Hình thức của báo cáo tổng kết đề tài:

2.1. Khổ giấy A4 (210 x 297 mm); 

2.2. Số trang từ 50 trang đến 100 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục); font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13; paragraph 1,3 - 1,5 line; lề trái 3cm; lề trên, lề dưới, lề phải 2cm.

3. Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày theo trình tự sau:
3.1. Trang bìa chính (Mẫu 1); 

3.2. Trang bìa phụ (Mẫu 2);
3.3. Mục lục;  

3.4. Danh mục bảng biểu;

3.5. Danh mục những từ viết tắt (xếp theo thứ tự bảng chữ cái);

3.6. Thông tin kết quả nghiên cứu của đề tài (Mẫu 3); 

3.7. Mở đầu: Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài, lý do chọn đề tài, mục tiêu đề tài, phương pháp nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu;

3.8. Các chương 1, 2, 3,...: Cơ sở lý thuyết, các kết quả nghiên cứu đạt được và đánh giá về các kết quả này;
3.9. Kết luận và kiến nghị: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện và kiến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; 

3.10. Tài liệu tham khảo (tên tác giả được xếp theo thứ tự bảng chữ cái);

3.11. Phụ lục. (bao gồm cả bài báo khoa học nếu có)
3.12. Poster (in khổ A3 gấp lại đóng vào cuối báo cáo tổng kết)
Mẫu 1-BC:  Trang bìa chính báo cáo tổng kết đề tài NCKH Sinh viên


BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT TPHCM                  
BÁO CÁO TỔNG KẾT

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

<TÊN ĐỀ TÀI>

<Mã số đề tài>

Thuộc nhóm ngành khoa học:

TP Hồ Chí Minh, <Tháng>/<Năm>

  Mẫu 2 – BC: Trang bìa phụ báo cáo tổng kết đề tài NCKH Sinh viên

  BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT TPHCM                  
BÁO CÁO TỔNG KẾT

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

<TÊN ĐỀ TÀI>

<Mã số đề tài>

Thuộc nhóm ngành khoa học:

SV thực hiện:
<Họ và tên SV>
Nam, Nữ:


Dân tộc:

Lớp, khoa:





Năm thứ:      /Số năm đào tạo:

Ngành học:







(Ghi rõ họ và tên SV chịu trách nhiệm chính thực hiện đề tài)

Người hướng dẫn: <Chức danh khoa học, học vị, họ và tên của người hướng dẫn>

TP Hồ Chí Minh, <Tháng>/<Năm>
     Mẫu 3-BC: Thông tin kết quả nghiên cứu đề tài NCKH Sinh viên
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT TPHCM                  


THÔNG TIN KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU CỦA ĐỀ TÀI

1. Thông tin chung:

- Tên đề tài: 
- SV thực hiện: 




Mã số SV:
- Lớp: 


Khoa:



Năm thứ:        
Số năm đào tạo:
- Người hướng dẫn:
2. Mục tiêu đề tài:

3. Tính mới và sáng tạo:

4. Kết quả nghiên cứu:

5. Đóng góp về mặt giáo dục và đào tạo, kinh tế - xã hội, an ninh, quốc phòng và khả năng áp dụng của đề tài: 

6. Công bố khoa học của SV từ kết quả nghiên cứu của đề tài (ghi rõ tên tạp chí nếu có) hoặc nhận xét, đánh giá của cơ sở đã áp dụng các kết quả nghiên cứu (nếu có): 

                                                                                         Ngày        tháng        năm  

	

	SV chịu trách nhiệm chính

thực hiện đề tài

(kí, họ và tên)


Nhận xét của người hướng dẫn về những đóng góp khoa học của SV thực hiện đề tài (phần này do người hướng dẫn ghi):

                                                                                         Ngày        tháng        năm  

	Xác nhận của Trường 

                     (kí tên và đóng dấu)
	Người hướng dẫn
(kí, họ và tên)


PHỤ LỤC IV: CÁC CÂU HỎI THƯỜNG GẶP TRONG HOẠT ĐỘNG NCKH CỦA SINH VIÊN
Câu hỏi 1: Sau khi được xét duyệt vào tháng 6 hằng năm, đề tài đã được thực hiện chưa hay chờ ký hợp đồng mới thực hiện?

Trả lời:  Sau khi đề tài đã được Hội đồng xét duyệt vào tháng 6, Sinh viên có thể tiến hành thực hiện nghiên cứu nhằm kịp tiến độ nghiệm thu vào tháng 6 năm sau, sinh viên không nên chờ kí hợp đồng rồi mới thực hiện. 

Câu hỏi 2: Khi nào thì sinh viên được tạm ứng kinh phí thực hiện đề tài?

Trả lời: Sau khi kí hợp đồng, Phòng KH&CN sẽ có thông báo cụ thể về vấn đề tạm ứng kinh phí thực hiện đề tài NCKH. 

Lưu ý: Trường hợp sinh viên năm cuối khi thực hiện đề tài sẽ không được tạm ứng kinh phí và chỉ được thanh toán sau khi hoàn thành đề tài.
Câu hỏi 3: Tại sao đề tài được xét duyệt vào tháng 6 nhưng đến tháng 1 năm sau mới thực hiện ký hợp đồng?
Trả lời: Vì thời gian thực hiện đề tài là 1 năm, từ tháng 6 năm này đến tháng 6 năm sau, tuy nhiên, kinh phí đề tài NCKH lại được quản lý theo năm tài chính, từ tháng 1 đến tháng 12 trong cùng 1 năm, do vậy, nhằm thuận lợi trong việc thanh quyết toán nên việc ký hợp đồng sẽ được dời vào tháng 1 năm sau.
Ví dụ: Đề tài 2015 có thời gian thực hiện từ 6/2014-6/2015. Vì là đề tài năm 2015 nên kinh phí được quản lý từ 1/2015-12/2015. Do vậy, để thực hiện đúng quy định về thủ tục tài chính nên hợp đồng phải được ký vào năm 1/2015.

Câu hỏi 4: Trong khoảng thời gian thực hiện hợp đồng, em muốn hủy đề tài thì làm như thế nào?
Trả lời: Nếu chưa ký hợp đồng, em muốn hủy đề tài chỉ cần liên hệ Phòng KH&CN để báo hủy. Trường hợp đã ký hợp đồng rồi, em cần làm đơn Xin hủy hợp đồng theo mẫu, có xác nhận của GVHD và Ban chủ nhiệm Khoa nộp về Phòng KH&CN.
Câu hỏi 5: Em đã nộp đơn đăng ký và thuyết minh đề tài cho khoa, sau khi được xét duyệt em có cần nộp lại thuyết minh hay không?
Trả lời: Em cần phải nộp lại 02 bản thuyết minh và nộp cho Phòng KH&CN, vì sau khi xét duyệt phần kinh phí của em có sự thay đổi. Do vậy em phải điều chỉnh lại mục kinh phí trong bản thuyết minh trước đó. Thời gian nộp sẽ có thông báo cụ thể qua email sinh viên.
Câu hỏi 6: Trong thời gian thực hiện đề tài, em có thể chỉnh sửa, thay đổi tên đề tài, thành viên đề tài hoặc GVHD được hay không?
Trả lời: Được. Nhưng phải trước thời gian ký hợp đồng. Trường hợp muốn thay đổi thông tin GVHD phải có xác nhận của GVHD cũ và mới và xác nhận của Ban lãnh đạo Khoa.

Câu hỏi 7: Trường hợp kinh phí thực hiện đề tài của em lớn hơn kinh phí do Nhà trường cấp thì em có được thanh toán toàn bộ số tiền em bỏ ra hay không?

Trả lời: Không. Vì kinh phí do Nhà trường cấp chỉ mang tính chất hỗ trợ cho sinh viên NCKH. Có 2 trường hợp như sau: 

· Nếu số tiền sinh viên bỏ ra thực hiện đề tài (A đồng) lớn hơn hoặc bằng số tiền được phê duyệt (B đồng): A>B, A=B → Số tiền sinh viên được thanh toán B đồng.

· Nếu A < B: → Số tiền sinh viên được thanh toán A đồng.

Câu hỏi 8: Để thuận lợi trong việc thanh toán đề tài, em cần phải lưu ý những gì trong quá trình thực hiện đề tài?

Trả lời: Trong quá trính thực hiện dề tài, các bạn sinh viên cần lưu ý đến việc lấy các hóa đơn chứng từ khi mua nguyên vật liệu hoặc photo in ấn. 

· Các hóa đơn phải có ngày tháng sau ngày tháng ký hợp đồng và trước thời gian nghiệm thu đề tài. Nghĩa là hóa đơn được ghi trong khoảng từ đầu tháng 2 đến cuối tháng 5.

· Đối với các khoản chi từ 200 nghìn trở xuống thì cần lấy hóa đơn bán lẻ, có đóng dấu (mộc) vuông của cửa hàng.

· Đối với các khoản chi trên 200 nghìn đồng thì cần lấy hóa đơn giá trị gia tăng (hóa đơn đỏ).

· Nếu các khoản kinh phí được chi trong cùng 1 tháng và cùng trả 1 đơn vị cung cấp thì cần cộng các khoản chi lại, số tổng đó trên 200 nghìn đồng thì phải lấy hóa đơn giá trị gia tăng.
Câu hỏi 10: HSSV muốn tham gia nghiên cứu tại Phòng thí nghiệm mở (Open lab), CLB Khoa học trẻ để học tập thì đăng ký như thế nào?

Trả lời: 

· HSSV muốn tham gia nghiên cứu Phòng thí nghiệm mở (Open lab) vui lòng liên hệ :

· PGS.TS. Nguyễn Trường Thịnh - Email: thinhnt@hcmute.edu.vn 

· ThS. Tưởng Phước Thọ: - Email: thotp@hcmute.edu.vn 

· HSSV muốn tham gia nghiên cứu tại CLB Khoa học trẻ vui lòng liên hệ :

· ThS. Lê Tấn Cường – Email: cuonglt@hcmute.edu.vn 
Đăng ký đề tài





Hồ sơ đăng ký 





Chỉnh sửa








Xét duyệt


                                                                         





Không đạt





Kí hợp đồng





Theo dõi tiến độ





    Gia hạn





    Hủy





Nghiệm thu





      Thanh quyết toán





TT�
NỘI DUNG CÔNG VIỆC�
Số tiền (VNĐ)�
Ghi chú�
�
�
Chi công thực hiện đề tài của chủ nhiệm và thành viên:


-


-�
�
�
�
�
Chi mua nguyên vật liệu: 


-


-�
�
�
�
�
Chi in ấn, photo�
�
�
�
Tổng cộng�
�
�
�






TÊN ĐỀ TÀI: HƯỚNG DẪN VIẾT POSTER TRIỂN LÃM SINH VIÊN NCKH 


Giáo viên hướng dẫn:


Sinh viên thực hiện: (chủ nhiệm đề tài, thành viên)


Email: (chủ nhiệm đề tài)


Đơn vị:





Điwb vuh











Logo Trường





Ghi chú: Poster được thiết kế bằng phần mềm Coreldraw, Photoshop  in màu trên giấy A1 để thuyết trình và A3 để đóng vào cuốn báo cáp.





Mẫu 8- SV NCKH





Logo Khoa
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